
DEVENIR REDACTEUR 
 
Vous venez de recevoir un mail vous informant de l'acceptation de votre demande pour devenir Rédacteur sur 
le site de la Mairie de Chasseneuil. 
Vous allez maintenant pouvoir modifier/créer les informations vous concernant. Ces informations sont inscrites 
dans une structure.  
Si vous avez, lors de votre inscription comme Rédacteur, demandé la création de votre structure celle-ci a été 
ajoutée sur le site, vous allez pouvoir la modifier/compléter. 
 
Si vous souhaitez  

·  Créer votre structure, voir ci-dessous "CREER MA STRUCTURE"  
·  Modifier une structure existante rendez-vous au paragraphe "MODIFIER MA STRUCTURE". 

 
Rappel : l'adresse du site est : http://chasseneuil-sur-bonnieure.fr 
 

CREER MA STRUCTURE 
 

1- Sur le site, cliquez sur "S'identifier " pour ouvrir la fenêtre de saisie. 
 

 
 
2- Saisissez vos identifiants (adresse mail et mot de passe saisis lors de l'inscription) 
 
3- Si votre identifiant est accepté vous pouvez, à l'aide des menus, aller sur la liste des structure vous 
concernant et cliquez sur "Ajouter/Modifier votre structure " 
 
 

 



 
4- Un formulaire s'ouvre alors vous permettant de donner les informations que vous souhaitez publier. 
 

 
 

 
5- N'oubliez pas de cliquer sur "Enregistrer" avant de quitter la page. 
6- Votre structure sera créée sur le site sous 48h, vous pourrez la modifier en suivant la fiche ci-dessous 
"MODIFIER MA STRUCTURE" 
 
 

MODIFIER MA STRUCTURE 
 

1- Sur le site, cliquez sur "S'identifier " pour ouvrir la fenêtre de saisie. 
 

 
 
2- Saisissez vos identifiants (adresse mail et mot de passe saisis lors de l'inscription) 
 



3- Si votre identifiant est accepté, utilisez les menus pour afficher la fiche de votre structure, puis cliquez sur 
"Modifier ces informations" 
 
 

 
 
4- Les renseignements de votre structure s'affichent dans le formulaire et vous pouvez les modifier. 
 

 
 

5- N'oubliez pas de cliquer sur "Enregistrer" avant de quitter la page. 
6- Les informations modifiées sont immédiatement visible sur le site. 
 
  
 
Pour les associations, services publics, services de santé ….. 
 Voir page suivante pour ajouter une fiche détaillée à votre fiche. 
 
Pour les artisans/commerçants/industriels : 
Si vous avez acheté un encart publicitaire dans le bulletin municipal, vous avez la possibilité d'ajouter une fiche 
détaillée sur votre entreprise. Voir page suivante. 
Si vous n'êtes pas partenaire du bulletin municipal et souhaitez le devenir contactez la mairie : 
Mairie.chasseneuil@wanadoo.fr 



FICHE DETAILLEE 
 
Vous avez la  possibilité d'ajouter, sous votre fiche, une "fiche détaillée" permettant l'affichage d'une publicité, 
d'une photo ou d'un commentaire. 
 

 
 
Toutes les modifications peuvent être saisies dans la fenêtre ci-dessous: 

 
 
 
 
 
 
 
 
Pour saisir un texte de présentation ou 
un texte publicitaire 
 
Pour insérer une image ou une photo 
dans votre fiche 
 
Pour ajouter un document de 
présentation à votre fiche 
 

 
 

 
N'oubliez pas de cliquez sur "Enregistrer les modifications " avant de quitter la page. 
Votre fiche se présentera alors ainsi : 
 

 
 


